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ACCESS KONTROL KULLANIM KILAVUZU

Bazen bazi paneller kitlenebilir bundan dolayi gegis izni cihazlara verilmeyebilir, sorunu gidermek icin paneli kapatip tekrar
acmamiz yeterlidir.

Kapatma isleminde sag alt kdsede saatin bulundugu yerde sari anahtar isaretleri yer alir. Tek tek Ustiinde sag tiklayip kapat
denir ve masaustindeki paneller klasériinden paneller ¢alistirilir.

ACCESS PROGRAMI

Program kapali kalabilir sadece rapor almak istediginizde programi acabilirsiniz. Yeni personel eklendigi durumlarda
oncelikle personel kartini Pdks programinda agariz ve bilgilerini eksiksiz gireriz. Daha sonra Access programinin igerisinde
Araclar menisinin altinda Pdks esitle butonu ile bu personeli Access programinda da agmis oluruz. Personel kartinin icinde
sadece grubu gelmeyecektir bizde burada kisinin yetkisine gére grubu seceriz.

1- Kapi Ayarlan

Burada yeni eklenen bir cihaz var ise kapi ayarlarina girer + butonuna basariz. Cihaz adini, ip numarasini ve kapi grubunu

genel olarak girdikten sonra kaydet butonuna basariz.

2- Grup Gegis Yetkileri

Grup adini yazariz, sag tarafta da cihaz isimleri yer alir. Biz burada hangi kapilardan gegmesini istiyorsak Her Zaman Gegis

izni Ver secenegini isaretleriz. Eger bu grubun gecmesini engellemek istediginiz kapi varsa Her Zaman Gegis izni Ver

isaretini kaldiririz. Buna gore de personel kartlarinda kisilerin gruplarini segeriz.

3 - Kullanicilar

Bu bdlimde baska bir bilgisayardan programi gérmek istiyorsaniz kisilere kullanici agma islemini gergeklestirirsiniz. +

butonu ile kullanici adi ve sifresini yazar, Program yetkisini tam yetkili verir ya da yetkilerini kisitlandirip girecegi menuleri

segeriz. Sag alt kosede de bu kullanici sadece programi kontrol eder segenegini isaretleriz.

4- Personel Esitle

Pdks de agilmis olan personel kartlarini Access programina dahil etmis oluruz.

ZIYARETCI TAKiP
Bu bdllimde ziyarete gelen kisileri ve geldikleri kisileri iceride kaldiklari streyi takip edebilecegimiz bélimddr. Ayrica kart
sahiplerine sadece izin verdiginiz kapilardan gegis izni verdirebilirsiniz.

1- Kart Tanimlama

Access programi icerisinde tanimlanan ziyaretgi kartlarini da burada tekrar tanimlamamiz gerekmektedir. + butonuna
basariz kart numarasini girer ve aktif durumunu secer kaydederiz.

2- Ziyaretgi Giris

Ziyaretgi giriste oncelikle kisinin adi ve soyadini gireriz, Opsiyonel segenekler olarak kimlik no, telefon, kisinin firmasi ve
kisiye 6zel not girebilirsiniz. Ziyaret edilen kisiyi secersiniz. Sag st koseden hangi kapilardan gececekse yetki veririz. Kart
se¢ kismindan kisiye hangi karti verdiysek onu seceriz ve kaydet deriz.

3- Ziyaretgi Durumlari

Ziyaretci durumlarini alttan tarih araligi vererek gérebiliriz. Bize secenekler sunulmaktadir. Bunlar a) Timi b) icerideki
Ziyaretciler ¢ )Cikis Yapanlar d)Kart iade Etmeyenler olarak dérde ayrilmistir. Ziyaretcinin Gistiindeyken diizenleye basarak
gerekli degisiklikleri gerceklestirebiliriz.

Kisiyi segip Ziyaretgi ¢ikisi seceriz ve kart iadesi yapilmis olur ve kisinin gikisi gerceklesmis olur.

Giris cikislar béliimiinden gelen kisileri bulup ne zaman giris ¢ikis yaptiklarini gérebiliriz.

Ziyaret raporlari bélimiinden, tarih araligi verip tim personel segenegini isaretleriz. Ziyaret durumunda a) Tumi b)
icerideki Ziyaretgiler c) Cikis yapanlar d) Kart iade Etmeyenler olarak secimlerimizi yapabiliriz ve rapor cikar deriz.

Rapor cikar dedikten sonra ister Onizleme ile yaziciya raporu gonderir, isterseniz Excel dosyasi olarak kaydedebiliriz.
Excel’e kaydederken kaydedecegimiz konumu segeriz mesela masatstil gibi, sonra dosya adini yazar sonuna .xls eklenir
kaydet denir.

Ornek (01012011.xls) gibi.

ACCESS GENEL RAPORLARI

1-Personel bazli ayrintili gegis raporu
2-Personel/Tarih/Kapi Bazinda Toplam Gegis Raporu
3-Personel ve Tarih Bazinda Toplam Gegis Raporu
4-Personel Bazinda Toplam Gegis Raporu
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5-Kapi Bazinda Ayrintili Gegis Raporu
6-Kapi/Tarih/Personel Bazinda Toplam Gegis Raporu
7-Tarih Bazinda Ayrintili Rapor
8-Tarih/Personel/Kapi Bazinda Toplam Gegis Raporu
9-Tarih ve Personel Bazinda Toplam Gegis Raporu
10-Personel Listesi

Yukaridaki tiim raporlari Excell kayit yapilabilmektedir.

14

“Sorulariniz i¢in Call Center’imizi arayabilirsiniz.



